
 

 

 

 
ค ำสั่งองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลบ้ำนยำง 

ที ่  441  / 2563 
เรื่อง  มอบหมำยหน้ำที่ควำมรับผิดชอบของพนักงำนส่วนต ำบล ลูกจ้ำงประจ ำ และพนักงำนจ้ำง 

ของกองช่ำงองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลบ้ำนยำง ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2564 
..............………………………………………………….. 

                เพ่ือให้การด าเนินงานของกองช่างองค์การบริหารส่วนต าบลบ้านยาง  เป็นไปด้วยความเรียบร้อยและมี
ประสิทธิภาพ  จึงมอบหมายหน้าที่ความรับผิดชอบของพนักงานส่วนต าบล ลูกจ้างประจ า และพนักงานจ้าง      ตาม
โครงสร้างการแบ่งส่วนราชการภายในของกองช่าง  ดังนี้ 

         นำยโสพร  เฮี้ยนเจริญ   มีอ านาจหน้าที่และความรับผิดชอบ ดังนี้ 
          ผู้อ านวยการกองช่าง           ๑. เป็นผู้บังคับบัญชาและรับผิดชอบในงาน 
     (นักบริหารงานช่าง ระดับต้น)   ตามประกาศก าหนดโครงสร้างส่วนราชการขององค์การ 
เลขที่ต าแหน่ง 18-3-05-2103-001     บริหารส่วนต าบลบ้านยาง และงานตามที่ได้รับมอบหมาย 

     ๒. ควบคุม ดูแล ก ากับ เร่งรัด การปฏิบัติราชการ 
ของกองช่างองค์การบริหารส่วนต าบลบ้านยาง     ให้
เป็นไปตามนโยบาย แนวทาง  และแผนการปฏิบัติราชการ
ตามท่ีมีระเบียบ กฎหมาย หรือค าสั่งก าหนดไว้ คือ 

(1)  งานก่อสร้าง 
(2)  งานประสานสาธารณูปโภค 

3. งานอ่ืนๆ ที่เป็นนโยบายหรือตามที่ผู้บังคับบัญชา
มอบหมาย 

 
           นำยบัญญัติ ลักษณะ      มีอ านาจหน้าที่และความรับผิดชอบ ดังนี้ 
     หัวหน้าฝ่ายก่อสร้าง            ๑. ควบคุมงานโครงการก่อสร้างของ อบต.บ้านยาง 

เลขที่ต าแหน่ง 18-3-05-2103-002 และโครงการอื่นตามท่ีได้รับมอบหมาย 
                                                              ๒ . ปฏิบั ติ หน้ าที่  ต าม  พรบ .ควบคุมอาคาร 

พิจารณาค าขออนุญาตต่างๆ ตรวจแบบ และรายละเอียด
ตาม พรบ.ควบคุมอาคาร 

          ๓. ปฏิบัติหน้าที่จัดท าแบบรูปรายการงานก่อสร้าง ของ 
อบต.บ้านยาง ให้เป็นไปตามระเบียบที่เกี่ยวข้อง 

๔. ควบคุม วางแผน งานการปฏิบัติงานของพนักงาน
จ้างในการด าเนินงานที่เกี่ยวกับระบบสาธารณูปโภค 



 ๒ 

     ๕.  ปฏิบัติหน้าที่ ผู้ระวังแนวเขตที่ดินสาธารณะ
ประโยชน์ ตามที่ผู้บริหารมอบหมาย ร่วมกับเจ้าหน้าที่ของ
ส านักงานที่ดินจังหวัดนครปฐม 
           ๖. ปฏิบัติหน้าที่ ส ารวจ ตรวจสอบ วางแผนการ
ปรับปรุงซ่อมแซม ไฟฟ้าแสงสว่างสาธารณะประโยชน์ 

   7. งานอ่ืนที่ เกี่ยวข้องหรือตามที่ผู้บังคับบัญชา
มอบหมาย 

นำงสำวสำวิตรี สง่ำแสง       มีอ านาจหน้าที่และความรับผิดชอบ ดังนี้ 
 ผู้ช่วยเจ้าพนักงานธุรการ            ๑. งานธุรการและงานสารบรรณ เช่น 
 (พนักงานจ้างตามภารกิจ)      (1) การจัดท าหนังสือ 
        (2) การรับหนังสือ 
        (3) การส่งหนังสือ 

(4) การเก็บรักษาหนังสือ 
(5) การยืมหนังสือ 

   (6) การท าลายหนังสือ 
            2. จัดท าทะเบียนคุมการเบิกจ่ายวัสดุ 
   3. จดัท าเอกสารงานจัดซ้ือ จัดจ้าง  

          4.  ติดต่อ ประสานงานหน่วยงานต่างๆ ในการรับ-ส่ง
หนังสือราชการ  

5. จัดท าแบบสรุปงานซ่อมแซมบ ารุงรักษาระบบ
ประปาหมูบ่้าน รายงานผู้บริหารทุกเดือน 

     6.  ติดต่อประสานงานให้บริการแก่ผู้ยื่นค าร้อง ข้อ
ร้องเรียนต่างๆ 

   7. งานอ่ืนที่ เกี่ยวข้องหรือตามที่ผู้บังคับบัญชา
มอบหมาย 

             นำยบญุช่วย ค ำอยู่        มีอ านาจหน้าที่และความรับผิดชอบ ดังนี้ 
คนงาน      ๑. งานดูแลและบ ารุงรักษายานพาหนะ ทะเบียน  

(พนักงานจ้างทัว่ไป)                             90-1541 นครปฐม   
       ๒. งานควบคุมการใช้ยานพาหนะ โดยคุมระยะ กม./ไมล์   
       3 งานซ่อมแซม ไฟฟ้าสาธารณะ ภายในต าบลบ้านยาง 

4. งานอ่ืนที่เกี่ยวข้องหรือตามที่ผู้บังคับบัญชา
มอบหมาย 

      

        นำยสมำน นิธำกร       มีอ านาจหน้าที่และความรับผิดชอบ ดังนี้ 
      คนงาน           ๑. งานซ่อมแซมไฟฟ้าสาธารณะ ภายในต าบลบ้านยาง  

          (พนักงานจ้างทั่วไป)                         
 



 ๓ 

๒. งานล้างท าความสะอาดระบบกรองน้ าประปา
หมู่บ้าน 

๓. งานตัดหญ้า ตกแต่งปรับปรุงภูมิทศัน์ ภายในที่
ท าการ อบต.บ้านยาง และ สวนสาธารณะ ปู่ยางสามยอด 

4. งานดูแลและบ ารุงรักษายานพาหนะ  
ทะเบียน ขคร 855 นครปฐม   

          5. งานอ่ืนที่ เกี่ยวข้องหรือตามที่ผู้บังคับบัญชา
มอบหมาย 

 
         นำยสมบัติ นุสำ         มีอ านาจหน้าที่และความรับผิดชอบ ดังนี้ 
     พนักงานผลิตน้ าประปา           ๑. งานซ่อมแซมท่อส่งน้ าระบบประปาหมูบ่้าน 
     (พนักงานจ้างทั่วไป)   2.  งานติดตั้ง ย้าย ตัด มิเตอร์น้ าประปา 

3. งานดูแลและบ ารุงรักษายานพาหนะ  
ทะเบียน ฝ 1758 นครปฐม   

4.งานอ่ืนที่ เกี่ยวข้องหรือตามที่ผู้บังคับบัญชา
มอบหมาย 

    นำยอภิชัย  มำนะงำม    มีหน้าที่และความรับผิดชอบ ดังนี้ 
           คนงาน            ๑. งานดูแลและบ ารุงรักษายานพาหนะ ทะเบียน  
    (พนักงานจ้างทัว่ไป)                             ผจ 6184 นครปฐม   
       ๒. งานซ่อมแซมท่อส่งน้ าระบบประปาหมูบ่้าน   
       3. งานบ ารุงรักษา ตู้น้ าหยอดเหรียญประจ าหมูบ่้าน 

4. งานบ ารุงรักษาระบบกรองน้ า ของระบบประปา
หมูบ่้าน 

5. งานอ่ืนที่เกี่ยวข้องหรือตามที่ผู้บังคับบัญชา
มอบหมาย 

  นำยเสน่ห์  ทิมหอม    มีหน้าที่และความรับผิดชอบ ดังนี้ 
        คนงาน             ๑. งานซ่อมแซมท่อส่งน้ าระบบประปาหมูบ่้าน   
(พนักงานจ้างทั่วไป)            2  งานบ ารุงรักษา ตูน้้ าหยอดเหรียญประจ าหมูบ่้าน 

3. งานบ ารุงรักษาระบบกรองน้ า ของระบบประปา
หมูบ่้าน 

4. งานติดตั้ง ย้าย ตัด มิเตอร์น้ าประปา 
5. งานอ่ืนที่เกี่ยวข้องหรือตามที่ผู้บังคับบัญชา

มอบหมาย 
 
 
 
 
 



 ๔ 

   นำยภำณุวัฒน์ สีดำ          มีอ านาจหน้าที่และความรับผิดชอบ ดังนี้ 
   คนงาน (ส านักปลัด อบต.)           ๑. งานซ่อมแซมท่อส่งน้ าระบบประปาหมูบ่้าน 
   (พนักงานจ้างทั่วไป)   ๒. งานล้างท าความสะอาดระบบกรองน้ าประ 
   (ช่วยปฏบิัติราชการ) หมู่บ้าน   

๓. งานติดตั้ง ย้าย ตัด มิเตอร์น้ าประปา 
4. งานดูแลและบ ารุงรักษายานพาหนะ  

ทะเบียน บน 3244 นครปฐม   
          4. งานอ่ืนที่ เกี่ยวข้องหรือตามที่ผู้บังคับบัญชา

มอบหมาย 

              ให้พนักงานส่วนต าบล  ลูกจ้างประจ า และพนักงานจ้างในกองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านยาง
ทุกคน ปฏิบัติงานตามอ านาจหน้าที่ที่ได้รับมอบหมาย ด้วยความวิริยะ  อุตสาหะ ยึดประโยชน์ของ     ทาง
ราชการและการบริการประชาชนเป็นที่ตั้ง หากมีปัญหาอุปสรรคหรือข้อขัดข้องประการใด   ให้รายงาน  นายก
องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านยางผ่านผู้บังคับบัญชาตามล าดับชั้นให้ทราบทันที อนึ่ง ค าสั่งใดที่ขัดหรือแย้งกับ
ค าสั่งนี้ให้ใช้ค าสั่งนี้แทน 

                    ทั้งนี้  ตั้งแต่วันที่  1  ตุลาคม พ.ศ. 2563  เป็นต้นไป 

                                         สั่ง   ณ  วันที่    1   ตุลาคม  พ.ศ. 2563 
 
 
                                                                                    
                                                        (นายบุญมี  สอนพ่วง) 
                     นายกองค์การบริหารส่วนต าบลบ้านยาง 

 


